NOMINA DEL PERSONAL DEL DESPACHO DEL CONCEJAL DR. SANTIAGO GUARDERAS IZQUIERDO

VICEALCALDE Y PRESIDENTE DE LA COMISION DE MOVILIDAD
DICIEMBRE DE 2020

Apellidos y nombres

Funciones

OLA VIZUETE SYLVIA DEL CONSUELO

Recepcion de documentos.
Atencion al publico.
Organizacion y gestion del archivo.

VELEZ MOSQUERA JOHANNA MISHELL

Andlisis juridico de proyectos normativos e informes juridicos.

1.
2.
3.
1.
2. Trabajo investigativo para creacion de cuerpos normativos (resoluciones).
3. Redaccion de informes juridicos y de gestion.

4. Revisidn legal de expedientes de regularizacion de barrios.

5. Participacion en las mesas de trabajo y sesiones de la Comision de Ordenamiento Territorial y Participacion
Ciudadana.

. Organizacion y participacidn en las Mesas de Trabajo realizadas en Territorio por la Vicealcaldia.

. Seguimiento a los compromisos asumidos por las autoridades en las mesas de trabajo realizadas en territorio.

. Atencion juridica a requerimientos ciudadanos realizados mediante correo electrénico o en el despacho.

VELASQUEZ RIVERA VANESSA CAROLINA

. Asesoria en Comisidn de Seguridad y Gobernabilidad y seguimiento de cumplimiento de resoluciones.

. Asesoria en Comisién de Ordenamiento Territorial y seguiniento de cumplimiento de resoluciones.

. Asesoria en Comisidn de Participacién Ciudadana y seguimiento de cumplimiento de resoluciones.

. Atencion de requerimientos de ciudadanos y empresas privadas.

. Gestidn y coordinacion de tramites, requerimientos y delegaciones al Vicealcalde.

. Elaboracion de proyectos de actos normativos .

7. Coordinacidn de mesas de trabajo por delegacién del Alcalde en territorio y seguimiento de compromisos de
entidades municipales participantes.

8. Gestidn territorial y vinculacién comunitaria: atencion de requerimientos de dirigentes barriales y seguimiento
en entidades municipales.

9. Revisidn de puntos del orden del dia de las sesiones de Concejo Metropolitano y emision de observaciones
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(proyectos de ordenanzas, proyectos de actos normativos, informes, entre otros).
10. Fiscalizacion de actos y hechos administrativos de las entidades municipales.
11. Vinculacidén con la empresa privada para la ejecucidon de proyectos en beneficio de la ciudad y comunidad.

HIDALGO MARQUEZ MARIA DANIELA

. Asesora de Comunicacién.

. Manejo de agenda de medios de comunicacidn y agenda de actividades.
. Manejo de las redes sociales.

. Coordinacion y organizacién de eventos y ruedas de prensa.

. Cobertura de actividades.

. Elaboracion y edicidn de videos.

. Elaboracion de boletines de prensa.

. Convocatoria a Medios de Comunicacion.
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ANDRADE BAROJA GLENDA PATRICIA

1. Revision y analisis de asuntos de competencia de la Vicealcaldia.

2. Asesoria a la Comisién de Movilidad: coordinacién de las convocatorias, revisién y andlisis de documentacion de
competencia de la comisidn, revisién de actas y resoluciones, vinculacidn con actores ciudadanos y organizaciones
en materia de movilidad, participacidn en las sesiones, elaboracion de matrices de proyectos normativos para
andlisis de observaciones.

3. Revisién y andlisis de asuntos puestos a consideracion del Concejo Metropolitano: observaciones a las actas,
elaboracion de observaciones de distintos puntos del orden del dia, revisidon de expedientes de la Comisidn de
Suelo, seguimiento de las sesiones, generacién de insumos para intervencion del sefior concejal.

4. Revision de actos normativos (resoluciones y ordenanzas) aprobados en el Concejo Metropolitano, previo a la
firma del sefior vicealcalde.

5. Elaboracidn de iniciativas normativas: resoluciones y proyectos de ordenanza.

6. Seguimiento de asuntos relacionados con la Agencia Metropolitana de Control de Transporte Terrestre, Transito
y Seguridad Vial, Secretaria de Movilidad, Empresa Publica Metropolitana de Transporte de Pasajeros, Empresa
Publica Metropolitana Metro de Quito, Instituto de la Ciudad.

7. Revisién de asuntos de interés para ejercicio de la facultad fiscalizadora; seguimiento de requerimientos de
informacidn; y, analisis de informacién recibida.

8. Seguimiento de trdmites relacionados con asuntos de transporte terrestre, transito y seguridad vial.

9. Generacidn de insumos para intervenciones publicas.

10. Atencidn de los asuntos encomendados por el sefior vicealcalde y acompafiamiento en reuniones.

11. Seguimiento de medios de comunicacidn sobre asuntos relacionados con las funciones del sefior concejal y
asesoria para publicaciones sobre la gestion.

12. Atencidén de requerimientos ciudadanos.

13. Atencidn de tramites asignados por SITRA y correo electrénico.

MENDIETA JARA GABRIELA ALEJANDRA

1. Asesoria juridica en las Comisiones de Movilidad y Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto.

2. Asesoria juridica en los proyectos Primera Linea del Metro de Quito, Solucidn Vial Guayasamin y Metroférico.

3. Asesoria juridica en temas relacionados con la EEQ, EPMMAQ, Secretaria de Movilidad y Gerencia de Operaciones
de la Movilidad de la Empresa Publica Metropolitana de Movilidad y Obras Publicas.

4. Revision de documentos asignados por el sefior Vicealcalde o Coordinadora de Despacho.

5. Elaboracion de documentos juridicos para realizar solicitudes o atender tramites ingresados al despacho de la
Vicealcaldia.

6. Elaboracidn, revisiéon y modificacion de documentos de caracter normativo sean estos: resoluciones y proyectos
de ordenanza de iniciativa del Vicealcalde o de un Concejal Metropolitano.

7. Asistir al Vicealcalde en reuniones cuando éste lo solicite.

8. Coordinacidon de reuniones con diferentes autoridades municipales, gubernamentales y ciudadania en general,
cuando el sefior Vicealcalde lo solicite.




ROSERO GOMEZ EDITH MARIA

1.Control del archivo digital del Despacho.

2.Atencidn a usuarios internos y externos.

3.Recepciéon de documentacion en fisico.

4.Elaboracién de salvoconductos en el sistema SITRA.

5.Coordinacidn con el conductor de los salvoconductos.

6.Coordinacién de llamadas con autoridades y dirigentes para las convocatorias a las mesas de trabajo.
7.Coordinacién de la gestion correspondiente al Despacho.

8.Coordinacién y seguimiento a las acciones administrativas de la Unidad.

9.Redaccidn o transcripcion de correspondencia y documentos diversos.

10.Recepcion y distribucion de correspondencia (interna y externa).

MERA ZAMBRANO RAFAELA

Ya no presta servicios en la institucion, le
reemplaza Edith Maria Rosero Gémez

1.Control del archivo digital del Despacho.

2.Atencidn a usuarios internos y externos.

3.Recepciéon de documentacion en fisico.

4.Elaboracién de salvoconductos en el sistema SITRA.

5.Coordinacidn con el conductor de los salvoconductos.

6.Coordinacién de llamadas con autoridades y dirigentes para las convocatorias a las mesas de trabajo.
7.Coordinacién de la gestion correspondiente al Despacho.

8.Coordinacién y seguimiento a las acciones administrativas de la Unidad.

9.Redaccidn o transcripcion de correspondencia y documentos diversos.

10.Recepcion y distribucion de correspondencia (interna y externa).

ANALUISA AREVALO ANSHELO
OSWALDO

Conductor




